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Checklist para Artigos

Nilse Oliveira

Funcao. Este checklist é um instrumento pratico, na forma
de perguntas, proposto ao modo de roteiro ttil para servir de
apoio a autores e revisores, de maneira pratico na checagem de
artigos incluindo pontos da politica editorial, aspectos da con-
formatica e critérios adotados na revista Conscientia.

Utilizacao. O propésito é auxiliar na averiguacdo do traba-
lho, depois de pronto. As orientagdes detalhadas das normas en-
contram-se descritas em textos especificos, conforme o assunto.

Lista. Eis lista contendo 22 itens, na ordem indicada para
checagem do atendimento ao confor da revista Conscientia:

01. LAyour

v Arquivo compativel com o software Word for Win-
dows ou o BrOffice. Terminagdes: “.doc”; “.docx”; ou
“.odt”?

v Tamanho: o arquivo contém até 4.000 palavras incluin-
do todo o texto, contando também o resumo, as pala-
vras-chave, as referéncias bibliograficas e anexos?

v Fonte: Times New Roman ou Liberation Serif?
v Pagina: Margens de 2 cm em todos os lados (superior,
inferior, direita e esquerda)? Texto escrito justificado?

v Paragrafos: recuo = 1,25 ¢cm na primeira linha e espa-
cejamento entre linhas =1,5, sem espacamento auto-
matico acima ou abaixo dos pardgrafos?

Obs.: critérios diferentes destes, s6 nos pontos especificos
mencionados neste checklist.
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02

v

03
4

. TITULO

Inclui o sujeito e o objeto, ou seja, indica o tema prin-
cipal e o foco dado a ele?

Evidencia claramente o assunto especifico desenvolvi-
do no trabalho?

Esta objetivo, indo ao ponto do teor escrito no artigo?
E curto, sintético e explicita claramente ao leitor sobre
0 que se trata no texto do artigo?

Em fonte 22, negrito e alinhado na margem esquerda?
S6 a primeira letra das palavras em maitdscula, exceto
os artigos, os termos de ligacdo e os verbos conjuga-
dos, escritos integralmente com letra miniscula?

Todo titulo e subtitulo ndo levam ponto final?

Nao iniciado com artigo (O, A, Os, As, Um, Uma)?

. NOME DO(A) AUTOR(A) OU AUTORES(AS)

Em fonte 11 e em destaque, alinhado(s) na margem
direita?

04. MINICURRICULO(S)
v Alinhado a margem direita?

v Informa nesta sequéncia: Formacdo; profissdo ou éarea

de atuacdo na Socin; vinculo institucional na Conscien-
ciologia?

v Informa o nome por extenso e a sigla de Instituicdo

Conscienciocéntrica na qual exerce voluntariado?

v E-mail. Informa o E-mail que deve ser publicado, obser-

vando que nos casos de coautoria (2 ou mais autores)

v é informado apenas 1 E-mail?
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05. ESPECIALIDADE
v Informa a Especialidade Consciencioldgica?

v A Especialidade conscienciolégica informada ja consta
na Enciclopédia da Conscienciologia? Se ndo, foi devi-
damente aprovada pelo Conselho de Neologistica da
Conscienciologia (CINEO)?

v A especialidade informada esta estalinhada ao tema de-
senvolvido, abordagens e contetido do trabalho?

06. REsumoO

v Esté escrito em paradgrafo tnico e sintético (até 150 pa-
lavras)?

v Informa o objetivo do artigo e o método aplicado?

v Contextualiza sinteticamente o desenvolvimento do
tema, as abordagens?

v Expressa o teor do que consta no artigo?

v E o aperitivo intelectual que desperta no leitor o interes-
se em concluir a leitura do artigo.

(=)
~

. PALAVRAS-CHAVE
Lista de 3 a 6 expressoes?
Estdo em ordem alfabética?
Ha4 palavra ja constante no titulo?
Estas palavras constam no texto?
Elas sdo significativas no artigo?
Estdo alinhadas na vertical, uma por linha?
Esta sem pontuacao (virgula ou ponto final) entre elas?

SR R X X X XX <«

Representam a sintese das ideias do texto?

Conscientia, Manual de Redacao: OrientacOes para Autores. Jul./2018.



128

08.

4
v

v

v

INTRODUGAO / APRESENTAGAO MOTIVACIONAL

Esta caracterizada como a parte inicial?

E curta e ndo entra em abordagens atinentes as secdes
do Desenvolvimento e da Conclusdo?

Esta pontual para o fim ao qual se destina?

Expde os motivos ou justificativa? De modo direto ou
ndo, fica clara o contexto e as razdes que levaram ao
desenvolvimento do artigo?

Informa o objetivo e a metodologia empregada na pes-
quisa ou no artigo (instrumentos. Técnicas, meios utili-
zados, tempo de duracdo da pesquia)?

Enuncia a estrutura do artigo, as secdes/blocos de as-
suntos desenvolvidos?

Atém-se a enunciar/introduzir o tema?

Obs.: Na revista Conscientia, considera-se que a parte da

Introducdo ou Consideracdes Iniciais ndo é momento para defi-

nir ou discorrer sobre o assunto, mas sim, para a apresentacao

da tematica ao leitor. Est4 coerente com tal premissa?

09.

v

10.

OBJETIVO

O objetivo esta enunciado na Introducdo de modo claro,
especifico?

Nao esta confundido com possiveis efeitos esperados?
O verbo utilizado é adequado?

Esta alinhado aos tdpicos desenvolvidos no artigo?

METODOLOGIA

Informa, na Introducdo, o método (meios, técnicas, re-
cursos, experimentos, bibliografias, periodos dos expe-
rimentos), enfim, o que foi usado para fundamentar
a pesquisa-artigo?
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SECOES DO DESENVOLVIMENTO

Desenvolve os enunciados e temas propostos?

Estdo claramente delimitadas em blocos de assuntos?
As secOes estdo enumeradas, em Romanos (I, II, III)
e escritas com o efeito de negrito?

O titulo das secdes segue a formatacdo indicada, letras
em versalete, negrito e tamanho 13?

Sdo apresentados argumentos para as ilacoes feitas?

As afirmacdes emitidas estdo bem fundamentadas?

O caréter cientifico prevalece em detrimento de afirma-
¢0Oes sem fundamento ou achismos?

As palavras utilizadas tendem para a linguagem cien-
tifica, posicionada sem ambiguidades, isenta de dubie-
dades ou margem para multiplas interpretacées?

As enumeracoes sao precedidas de enunciado claro, ex-
pondo a quantidade de itens listados e a indicacdo da
ordem deles?

E dado crédito aos autores de conceitos usados?

As fontes das citagOes diretas constam na Bibliografia
Especifica?

CITACOES

Atende aos modelos: segundo Vieira (2003, p. 123) ou
(Vieira, 2003, p. 123)?

Tem correspondente na Bibliografia Especifica, infor-
mando: Autor, Ano da publicacdo, pagina ou intervalo
de paginas, nas citacOes diretas, ou indiretas?

Trechos de citagdo direta acima de 45 palavras estd com
recuo de 4 cm, fonte Times New Roman e tamanho 107?
Trechos de cita¢Ges diretas estdo entre aspas (“ )?
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13.

v

AN

14.

15.

16.

CONCLUSAO / CONSIDERACOES FINAIS

Faz fechamento relacionado ao objetivo enunciado na
Introducao?

Tem carater de sintese?

Nao introduz novos assuntos?

Enuncia futuras perspectivas da pesquisa apresentada?

Notas

As citagdes referentes a anotacdes de aulas ou palestras
estdo em uma lista enumerada, cujos nimeros estao in-
dicados em sobrescrito no texto do trabalho?

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA

A Bibliografia especifica traz apenas o que esta efetiva-
mente citado no texto?

Os itens estdo no padrdo do estilo de bibliografia adota-
do na revista Conscientia, a BEE?

A lista esta classificada em ordem alfabética pelo sobre-
nome do autor e enumerada?

A lista estd em listagem tnica, incluindo todas as refe-
réncias inclusive aquelas oriundas da Web, e videos?
Obra ndo citada no artigo estd relacionada em lista
a parte na condicao de Bibliografia Complementar?

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

As obras listadas nesta condi¢do ndo sdo citadas?

Os itens sdo pertinentes realmente ao tema e contetido
desenvolvido?

Segue o estilo de bibliografia adotado na revista Cons-
cientia, a BEE?
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17. LINGUAGEM E ESCRITA
v Alinguagem é impessoal? (obs.: difere de relato, o qual
pode ser feito na primeira pessoa).

v O texto esta coeso?

v Os paragrafos estdo encadeados?

v A técnica do apostilhamento de texto, se usada, esta
adequada?

v Tem vicios de linguagem?

v Tem cacofatos?

v Tem pleonasmos?

v O uso de negritos, itdlicos e Maiusculas estd adequado?

18. FORMATO

v O uso de negritos limita-se a palavras-sintese (epigra-
fes) de paragrafos e ao “ponto” ap6s elas?

v O ponto final (.) ou dois pontos (:) ap6s negritos tam-
bém estdo em negrito?

v Os estrangeirismos estdo em itdlico?

v Figuras e Gréficos estdo no padrdo em cor preto e bran-
co, e com resolucdo de pelo menos 300 dpi?

v As tabelas seguem os critérios da formatacdo?

19. APENDICES E ANEXO0S
v Os apéndices ou anexos, se existentes, estdo enumera-
dos e foram enunciados no texto do trabalho?

20. CREDITOS
v Foi mencionado o crédito para as fontes consultadas?

21. VERPONOLOGIA
v Traz ineditismo ou é copia de publicagdo anterior?
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22. APRIMORAMENTO

v O artigo de considerar que o leitor ndo tem a oportuni-
dade de dialogar com o autor do artigo, mas o autor do
artigo tem de conversar com o leitor. Tendo este fato em
vista, o texto esta claro, objetivo e assistencial?

v Para a revisdo considerou-se variaveis para nao viciar
a leitura e comprometer a verificacao?

Obs.: Neste sentido, ajuda retomar ao artigo depois de um
intervalo de té-lo terminado, para verificar outras correces ou
sugestoes que haviam passado despercebidas pelo cansaco natu-
ral do trabalho.

>

CEAEC

CENTRO DE ALTOS ESTUDOS DA

CONSCIENCIOLOGIA
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